
 

 
 
 
 
 

FUNKTIONSBESCHREIBUNG 
Finanzen, SP Kanton Schaffhausen 
 

1.​ Generelle Funktionsinformationen 
 

Funktionsname Finanzverantwortliche/r (ehrenamtlich) 

Ziele Planung von und Aufsicht über die Finanzen der 
Partei in Zusammenarbeit mit Geschäftsleitung und 
Sekretariat. Nachvollziehbare, transparente und 
nachhaltige Finanzplanung und  
Finanzbuchhaltung. Mitarbeit bei finanzieller 
Kampagnenplanung. 

Vorkenntnisse Grundkenntnisse der Finanzbuchhaltung, 
Verständnis für politische Abläufe, Grundkenntnisse 
Campaigning 

Output Budget und Jahresrechnung, ​
kurz- & langfristige Finanzplanung, 
Lohnbuchhaltung  

Vertretung im Ausfall Präsidium  

 
2.​ Schnittstellen 

 
Ansprechpartner:innen GL, Vorstand & Sekretariat, Revision 

 
3.​ Ressourcen 

 
Erforderliche Ressourcen normalerweise: 6 Stunden/Monat​

Wahljahr: bis zu 15 Stunden/Monat 

Erforderliche Kompetenzen - Kenntnisse der Buchhaltungssoftware AbaNinja 
oder Bereitschaft, sich einzuarbeiten 
- Verständnis für Budgetierung und 
Liquiditätsplanung 
- Grundverständnis von Kampagnenplanung oder 
die Bereitschaft, sich diese anzueignen 



 

 
 
 
 
 
 

4.​ Aufgaben 
 

Planungsgrundlagen - Erstellung der jährlichen Finanzplanung 
- Erstellung Budget 

Jahresabschluss - Erstellung Jahresabschluss 
- Eröffnung Folgejahr 
- Ausfüllen, Eingabe Steuererklärung 
- Vorbereitung und Durchführung Revision 

Ansprechpersonen - Fachliche Ansprechperson für Sekretariat 
- Abstimmung mit Präsidium & Kampagnenleitung 

Aufsicht - Aufsicht über die Buchhaltung & 
Kampagnenbudgets 

Personaladministration Kontrolle von Lohnzahlungen, Spesen und 
Sozialversicherungsbeiträgen 

Kommunikation - Erstellung von Finanzberichten/Präsentationen für 
Vorstand und Parteitage 
- Beratung des Vorstands/GL bei finanziellen 
Entscheidungen 

Nachfolge - Einarbeitung & Ansprechperson für 
Nachfolgeperson 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personalkommission SP Kanton Schaffhausen 
 
Schaffhausen, XX. November 2025 


